LIVRET D'ACCUEIL

Vous allez participer a une formation
dispensée par France TUTELLE ?

Nous vous remercions de ce choix
et vous souhaitons la bienvenue !

www.francetutelle.org




| FORMATION

France TUTELLE est une association qui
accompagne les aidants tuteurs familiaux
tout au long de la mesure de protection
judiciaire. Nous avons pour missions de
sensibiliser et d'informer sur la vulnérabilité
et ses conséquences. C'est comme cela
qu'est né le pole formation.

NOS VALEURS AU SEIN
DU POLE FORMATION

- L'engagement. Nous croyons au
développement des compétences de chacun.

* La bienveillance. Nous offrons a nos stagiaires
un environnement serein et favorable a
l'apprentissage. Nous encourageons et misons
sur les points forts de chacun.

- Le fun. La formation doit étre un moment
agréable pour tous dans une ambiance
détendue et parfois ludique.

+ Les résultats. C'est bien sr 'objectif visé
et nous mettons en ceuvre les moyens
nécessaires a ['atteinte des résultats, au
regard des objectifs initiaux.

LIEUX DE FORMATION

France TUTELLE intervient directement dans les
locaux des entreprises/associations clientes.

Pour les formations inter-entreprises, le lieu de
formation vous sera précisé par courriel avec plan
d'accés.

D'autres salles peuvent étre envisagées selon les
besoins.

Les personnes en situation de handicap sont
invitées a nous contacter en amont de la formation
a l'adresse formation@francetutelle.org afin que
nous puissions organiser au mieux les conditions
de formation.

VOTRE PARCOURS DE FORMATION

Quelle que soit la durée de la formation, la
préparation, le pendant et le suivi sont importants
pour vous comme pour France TUTELLE.

Pour vous accompagner dans les meilleures
conditions, nous vous proposons 3 étapes :

1. La préparation de la formation a été proposée
avec le programme de formation lors d'un
contact préalable par courriel ou par téléphone.

Un questionnaire préalable a la formation vous sera
transmis. Cette préparation nous permet d‘ajuster nos
méthodes pédagogiques a votre contexte professionnel et
a vos objectifs.



2. Laformation: Votre participation active et
vos questions sont les bienvenues pendant
la formation ! L'important étant que vous
trouviez dans le programme, les apports
qui vous conviennent pour atteindre vos
objectifs quant au theme traité.

Un quiz d’appréciation de niveau vous sera proposé en
début et en fin de formation.

A la fin de la formation, un questionnaire d'évaluation a
chaud vous sera transmis.

Un certificat de réalisation vous sera délivré (ou bien au
référent formation,).

3. Le suivi:Une évaluation a froid de la
formation sera proposée entre 30 a 90 jours
aprés la formation afin de connaitre votre

appréciation quant 3 la mise en ceuvre des Toutes ces étapes sont essentielles pour nous
acquis de la formation et nous transmettre permettre de vous proposer les meilleures
un « feed-back » a froid. formations.

DEROULEMENT DE LA FORMATION RESSOURCES DOCUMENTAIRES

Nos formations durent 7h lors de journées complétes France TUTELLE met a la disposition des

et 3h30 lors de demi-journées. Elles se déroulent de stagiaires une plateforme extranet dédiée a
9h a 12h30 et de 13h30 a 17h. Ces horaires peuvent leur formation via le logiciel Digiforma, ou les
étre ajustées a la demande du client. documents liés a la formation seront accessibles

et téléchargeables. En fonction des formations,
les quiz et questionnaire d'évaluation, ainsi
que les émargements pourront se faire via cet
Trois pauses sont organisées durant la journée : une extranet.

le matin, une pour le déjeuner et une l'aprés-midi.

Le café/thé accompagné de douceurs sont offerts en
début de journée.

Nos documents réglementaires sont accessibles
En cas d'absence ou de retard, merci de prévenir le sur notre site internet:
formateur. >>> https://www.francetutelle.fr/se-former/

Respecter les régles de civilité : respect des autres participants et des matériels.

Chacun doit veiller a sa sécurité personnelle et a celle des autres en respectant les
consignes de sécurité et d’hygiéne en vigueur sur le lieu de formation.

Tout accident ou incident survenu en cours de formation doit étre immédiatement
signalé au responsable de la formation présent.

Pour plus d'information, veuillez consulter notre réglement intérieur
>>> https://www.francetutelle.fr/wp-content/uploads/2024/02/REGLEMENT-
INTERIEUR.pdf
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